PRISCILA PEREIRA DAS NEVES DE LIMA
Brasileira, 37 anos, casada, 1 filha

Rua Reinaldo Gadens, 210 - Jardim Iruama
Campo Largo – PR - CEP: 83603-123
Contatos: (41) 99580-7041 / (41) 99720-7567 3285-2027 recado com Cleverson
E-mail: priscila.telekon@hotmail.com
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
· EMPREGADOR ADVOCACIA BELLINATI PEREZ

FUNÇÃO PROFISSIONAL: Negociador de cobrança

DATA DE INÍCIO: 06/01/2015 DATA DE SAÍDA: 05/06/2018

REALIZAÇÕES NA EMPRESA: Negociar o recebimento de débitos com financiados, através de contato telefônico, confirmar e atualizar cadastros, formalizando acordos através do envio boletos de recebimento via fax, e-mail ou outros meios determinado nas normas da empresa. Realiza cobrança de pessoa física, negocia formas de pagamento e analisa títulos. Registra informações de negociação e controla planilhas.
· EMPREGADOR: DEMIL MADEIRAS
FUNÇÃO PROFISSIONAL: Assistente administrativo

DATA DE INÍCIO: 01/07/2010 DATA DE SAÍDA: 02/07/2012

REALIZAÇÕES NA EMPRESA: Conhecimento em emissão de notas fiscais eletrônica, procedimentos bancários, faturamento (contas a receber e a pagar, e movimento do caixa), atendimento ao cliente com eficiência por telefone ou pessoalmente, receber, separar e distribuir documentos internos, cuidar de correspondência e redigir cartas e e-mails. Atendimento ao público e administração em geral.
· EMPREGADOR: CURITIBA TELEKON
FUNÇÃO PROFISSIONAL: Assistente administrativo

DATA DE INÍCIO: 06/10/2005 DATA DE SAÍDA: 02/12/2009

REALIZAÇÕES NA EMPRESA: no segmento de Telecomunicações, prestadores de serviços.

Dava todo o suporte aos técnicos em campo, como entrega de todo o seu roteiro, prazo de horários a serem efetuadas as manutenções e ponte entre o técnico e as respectivas bandeiras de cartão de credito para eventuais problemas na hora de instalar as máquinas. Todo dia era impresso uma planilha com os clientes VIP e com todo o serviço que precisava ser efetuado no dia. HIPERCARD, REDECARD, VISANET, AMERICA EXPRESS, AB-BANESTADO. Coordenação garantindo à continuidade das atividades de equipes técnicas em campo; Participação ativa no processo de terceirização do departamento de Instalação e Manutenção; Distribuição de serviços para equipes técnicas em Curitiba e Interior; Controle de serviços em campo;

Suporte a técnico em campo; Relatórios diários de produtividade e improdutividade;

Controle de atendimento as instalações e manutenções Emergenciais; Distribuição de materiais para empresas prestadoras; Participações nas reuniões semanais; Participação ativa no processo de credenciamento e descredenciamento dos prestadores.
· EMPREGADOR CLINICA DA COLUNA

FUNÇÃO PROFISSIONAL: Recepcionista / Secretária

DATA DE INÍCIO: 02/05/2004DATA DE SAÍDA: 02/05/2005

REALIZAÇÕES NA EMPRESA: Atendimento ao público, agendamento de consultas eadministração em geral. Recepcionar / controlar visitantes.Encaminhar visitantes para os funcionários daempresa.Enviar e receber correspondências ou produtos.Executar arquivamento de documentos.
· EMPREGADOR VALISÉRE
FUNÇÃO PROFISSIONAL: Vendedora

DATA DE INÍCIO: 01/03/2002DATA DE SAÍDA: 16/07/2003

REALIZAÇÕES NA EMPRESA: Atendimento ao público, decoração de vitrines eorganização do estoque.
· EMPREGADOR ZEIT COMÉRCIO E MONTAGEM DE EQUIPAMENTOS ELETRÔNICOS
FUNÇÃO PROFISSIONAL: ASSISTENTE FISCAL

DATA DE INÍCIO: 22/07/2013DATA DE SAÍDA: 22/01/2014

Realizações Preenchimento e emissão de notas fiscais eletrônica, lançamentos de notas fiscais, controle e conferência deimpostos, lançamentos contábeis e movimentação de estoques e

Arquivamento de N.F de máquinas, geradores, locomotivas e painéis elétricos.
FORMAÇÃO
NOME DA INSTITUIÇÃO DE ENSINO: Faculdade Anchieta de Ensino Superior do Paraná

CURSO / FORMAÇÃO: Administração de Empresas

GRAU DE INSTRUÇÃO: Graduação superior completo
CERTIFICAÇÕES
· Curso Básico Auxiliar Administrativo Financeiro

· Curso de Informática básica

· Curso de Injeção Eletrônica Automotiva

· Curso de Mecânica Básica Industrial

· Curso On-line FGV Palestra Contratação de Trabalhadores
· Curso On-line FGV Qualidade em Serviços

CARTA DE APRESENTAÇÃO
Caros Senhores, estou em busca de uma oportunidade de trabalho na área Administrativo - Financeiro e afins, apresento-lhes meu objetivo que é atuar na área.

Entre minhas características estão: bom humor, dinamismo, responsabilidades, dedicação ao trabalho e bom relacionamento em geral sempre focando nos objetivos da empresa.

Procuro aprender coisas novas para que eu possa crescer profissionalmente. Preciso apenas de uma chance para mostrar que sou capaz de fazer parte da empresa, quero também fazer parte da equipe de membros inteligentes e engajados que me ajudará a alcançar o próximo nível em minha carreira. Sei trabalhar em equipe e tratar um ao outro, bem como os clientes, com integridade, responsabilidade e cortesia.

Quero crescer com a empresa e aproveitar dos pacotes de benefícios, compartilhando conhecimento, liderança e desenvolvimento de carreira e uma cultura positiva.

No aguardo de um contato de sua parte, coloco-me à disposição para prestar-lhes mais esclarecimentos.
ATENCIOSAMENTE,
PRISCILA P DAS NEVES.
