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Data de nascimento: 20/12/1982, casada, uma filha 6 anos.
Endereço: R Francisco Camargo Pinto 1211 B Capão Raso
Contatos: 41 99702-2955  E-mail: kllsil@hotmail.com                                  
FORMAÇÃO:
Ensino médio completo 
Técnico Segurança do Trabalho – PUC - 2017 
Informática: Pacote Office
EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS: 
Vgt academia de Segurança 
[bookmark: _GoBack]Função: Assistente administrativo, atendimento ao cliente, envio de laudos documentos para Polícia Federal, organiza turmas de formação, reciclagem e extensões de vigilantes, responsável por receber e repassar os uniformes, material didático aos alunos e fluxo de caixas. Período: 01/02/2018 á 13/12/2018
Hospital Vitória 
Função: Agente de atendimento, atendimento ao paciente no pronto atendimento, liberação de consulta, e exames, atendimento por telefone dando informações, fluxo de caixa e demais rotinas administrativas conforme o dia a dia. Período: 03/08/2013 á 23/06/2015.
Talmax Produtos de Prótese Dentária 
Função: Assistente Administrativo: Descrição das atividades: Executava serviços administrativos, tais como separação e classificação de documentos e correspondência, transcrição de dados de alunos e técnicos, prestação, responsável pelos agendamentos de cursos, fazia compras de passagens e reserva em hotéis, de coffe breck, compras de materiais de escritório e demais necessidades de técnicos e alunos. Período: 15/07/2010 á 02/09/2012.   
Instituto Prev Dente 
Função: Aux. Administrativo, executava atividades de rotina administrativa, preenchendo formulários de paciente, cadastro, fluxo de caixa, realizava compras de matérias para o consultório e contas a pagar. Período: 07/04/2009 á 05/09/2009.
Radiologia Odontológica Osório 
Função: Secretária, recepção de paciente, preenchimento de fichas e prontuários, responsável pelo caixa e conta a receber da empresa, organização e manutenção do arquivo, organização do espaço de atendimento. e escritório atendimento e contatos telefônicos, documentos, faziam compras de materiais para a clinica escritório. Período: 13/11/2004 á 15/05/2008.  
Condor Super Center 
Função: Operadora de caixa. Período: 03/12/2001 á 09/10/2002.
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